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社交礼仪常识全精通【精选】
　　>【一】社交的基来源根底则
　　一、互惠原则；
　　二、平等原则；
　　三、信用原则；
　　四、相容原则；
　　五、成长原则；
　　>【二】社交礼仪
　　一、仪表礼仪
　　㈠选择适当的扮装品和与本身气质、脸型、春秋等特点相符的扮装要领，选择适当的发型来增添本身的魅力。
　　①扮装的浓、淡要视时间、场合而定。
　　②不要在大众场所扮装。
　　③不要在男士面前扮装。
　　④不要非议他人的扮装。
　　⑤不要借用他人的扮装品。
　　⑥男士不要过解析妆。
　　㈡衣饰及其礼节
　　1．要寄望时代的特点，浮现时代精神；
　　2．要寄望小我性格特点
　　3．应切合本身的体形
　　㈢白领女士的禁忌
　　禁忌一：发型太新潮
　　禁忌二：头发如乱草
　　禁忌三：扮装太浮夸
　　禁忌四：脸青唇白
　　禁忌五：衣装太新潮
　　禁忌六：妆扮太性感
　　禁忌七：每天扮“女黑侠”
　　禁忌八：脚踏“松糕鞋”
　　二、活动礼仪要塑造精采的寒暄形象，必需精细精美礼貌礼节，为此，就必需寄望你的行为活动。活动礼仪是自我心诚的表示，外在活动步履可直接注解他的态度。做到彬彬有礼，落落精致，从命一般的进退礼节，只管即便制止各类不礼貌、不文明习惯。
　　>【三】辞吐礼仪
　　一、寒暄用语
　　首次晤面应说：幸会
　　探望别人应说：造访
　　等待别人应说：恭候
　　请人勿送应用：留步
　　对方来信应称：惠书
　　麻烦别人应说：打搅
　　请人资助应说：烦哀
　　求给便利应说：借光
　　托人供职应说：托付
　　请人指教应说：就教
　　他人指点应称：见示
　　请人解允许用：请问
　　赞人见解应用：卓识
　　偿还原物应说：奉赵
　　求人原谅应说：海涵
　　欢迎顾主应叫：帮衬
　　白叟春秋应叫：遐龄
　　好久不见应说：久违
　　客人来到应用：降临
　　半途先走应说：掉陪
　　与人分袂应说：告别
　　赠予浸染应用：雅正
　　二、寒暄中损害小我魅力的26条错误
　　1、不寄望本身措辞的语气，经常以不悦而且对立的语气措辞
　　2、应该贯串连接缄默沉静沉静的时候偏偏爱措辞
　　3、打断别人的话
　　4、滥用人称代词，以至在每个句子中都有“我”这个字
　　5、以狂妄的态度提出问题，给人一种只有他最主要的印象
　　6、在谈话中插入一些和本身有亲密干系，但却会使别人感想欠美意思的话题
　　7、不请自来
　　8、自吹自擂
　　9、讽刺社会上的穿戴范例
　　10、在不适其时刻打电话
　　11、在电话中谈一些别人不想听的\'无聊话
　　12、对不认识的人写一封内容过度亲密的信
　　13、不管本身了不了解，而任意对任何工作揭晓定见
　　14、公开诘责他人定见的靠得住性
　　15、以狂妄的态度拒绝他人的要求
　　16、在别人的伴侣面前说一些瞧不起他的话
　　17、指责和本身定见差此外人
　　18、评论别人的无能力
　　19、当着他人的面，匡正部下和同事的错误
　　20、哀求别人资助被拒绝后心生诉苦
　　21、操作交谊哀求辅佐
　　22、措词不当或具有进攻性
　　23、当场暗示不喜欢
　　24、老是想着不幸或疾苦的工作
　　25、对政治或宗教发出诉苦
　　26、表示过于亲密的行为
　　>【四】通信礼仪
　　1．书写范例、整齐
　　2．态度要诚怒热情
　　3．文字要简炼、得体
　　4．内容要真实、确切
　　>【五】电话礼仪
　　1、电话预约根基方式。
　　①力求谈话简捷，捉住要点；
　　②思量到扳谈对方的立场；
　　③使对方感想有被尊敬的以为；
　　④没有强迫对方的意思。
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