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　　【1】
　　姓名：xxx
　　国籍：中国
　　目前所在地：广州
　　民族：汉族
　　户口所在地：xx
　　身材：xxcmxxkg
　　婚姻状况：未婚
　　年龄：xx岁
　　求职意向及工作经历
　　人才类型：普通求职
　　应聘职位：会计/会计师：会计，会计助理等、总裁助理/总经理助理：文职，助理、销售助理：文职，助理
　　工作年限：1职称：无职称
　　求职类型：全职可到职-随时
　　月薪要求：1500--20_
　　希望工作地区：xx
　　个人工作经历：
　　公司名称：广州xx技术检测有限公司
　　起止年月：20xx-08～20xx-06
　　公司性质：外商独资所属行业：其他
　　担任职务：会计助理
　　工作描述：负责开具发票，催款，登总账、固定资产等账，通过邮件跟客户沟通等
　　离职原因：个人发展
　　公司名称：xx新时速网络集团
　　起止年月：20xx-04～20xx-06
　　公司性质：私营企业
　　所属行业：计算机业
　　担任职务：出纳兼前台接待
　　工作描述：负责公司的现金收支，向上级发送报表及负责前台接待的工作.
　　离职原因：其他
　　教育背景
　　毕业院校：xx工业大学
　　学历：大专
　　毕业：20xx-xx-xx
　　所学专业一：会计
　　所学专业二：
　　受教育培训经历：
　　20xx-0920xx-07xx工业大学会计会计从业资格证，中级电算化
　　语言能力
　　外语：英语一般
　　国语水平：良好粤语水平：良好
　　工作能力及其他专长
　　本人性格开朗，积极向上，有活力，做事细心有耐性，适应能力和协调能力较强，打字速度70字/分以上
　　详细个人自传
　　本人性格开朗，积极向上，有活力，做事细心有耐性。因毕业不久，工作经验少是我的不足，但我拥有饱满的热情及“干一行，爱一行”的敬业精神与我的优点——具有很强的可塑性；我有健康的身体，成熟的心理，我有十二分的信心，来胜任贵公司的工作，因为我相信，我有潜力。真诚地希望贵公司能提供我一个发挥才能，实现人生价值，为社会发展效力的机会。
　　【2】
　　基本信息
　　姓名：xxx
　　性别：女
　　出生日期：xxxx-xx-xx
　　民族：汉族
　　现所在地：xx市
　　户籍：xxx
　　学历：本科
　　毕业学校：xx大学
　　所学专业：园艺
　　求职意向
　　工作类型：全职薪酬待遇：20_-2500元
　　工作经验：二年到岗时间：随时到岗
　　期望工作地区：xx市
　　期望工作岗位：推(营)销员销售助理公司文职类
　　自我评价
　　本人开朗大方，做事认真仔细，有一定的交际能力；熟练掌握Word，Excel等日常办公软件，英语已过国家四级，普通话标准，能较快适应新的环境。特别具有吃苦耐劳的精神，做任何事情都能够全力以赴、努力不懈，毫不畏惧，一旦决定去做的事，绝对贯彻到底；实践工作磨练了我坚强的意志，培养了我吃苦耐劳的精神。我做事认真，细致，简洁。性格开朗，乐观。具有很强的亲和力、组织能力以及团队精神，善于表达自己的思想，善于与人沟通，乐意接受别人对我提出的正确的意见和建议。
　　我希望通过自己一双勤劳的手，创造一个充实灿烂的青春!奋斗随我一身，自信伴我成长。
　　工作经验
　　20xx年7月—20xx年11月xx市xx玻璃建材有限公司
　　公司规模：500人以上
　　担任职位：销售助理
　　工作描述：
　　1、接到业务员的单后，经统计审核后交相应跟单员下单。
　　2、协助销售经理准备投标文件。
　　3、接待到厂客户，为客户讲解我司产品的优势及特点。
　　教育培训
　　20xx.9-20xx.7xx大学园艺本科
　　其他技能
　　计算机能力：熟练本地方言：粤语一般
　　第一外语：英语国家四级
　　联系方式
　　联系电话：
　　电子邮件：
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