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求职自荐信范文格式模板素材
求职自荐信范文格式模板
信头，缩进几格写)你的姓名 街道、市、省、 邮编 日期(结尾处缩进几格写) 雇主姓名 雇主头衔 公司名称
公司地址 (正文)尊敬的________,
第一部分： 写明你要申请的职位和你是如何得知该职位的招聘信息的。
A：获知贵公司200__年__月__日在_____报上招聘_______的信息后，我寄上简历敬请斟酌。
B：很高兴地得知贵公司目前在招聘______。一个贵公司的资深客户推荐我应聘此职位。
C：我近期于_____招聘网站获悉贵公司发布的招聘信息，对___一职十分感兴趣。在此呈上自己的求职信息，特毛遂自荐，愿意接受贵公司的考核与挑选。
第二部分： 说明并简明阐述你如何满足公司的要求。陈述你所特有的能为公司作出贡献的教育、技能和个性特征。提供内附资料的不要写详情\"请参阅简历\"的字样.该求职信应促使他们想进一步阅读你的简历。
A：本人 xx年毕业于xx大学计算机专业（或：自xx年毕业以来，一直从事xx计算机软件相关工作），成绩优秀（或：在该专业领域有丰富的实践经验）。
B：本人曾在大学期间担任过__干部，在担任干部期间，注重锻炼自己的组织领导和协调合作的能力，积极热情地开展工作，在同学中享有一定的威望。同时，我也利用课余时间加强对自己实践能力的培养，积极参加各种社团活动，全方位充实自己。
C：我是一个成功者，作为一个成功的______已有_____年工作经历，我总是为自己设定较高的标准并总能实现目标。
D：我在______公司任______职的___个月期间，曾几次因工作中的主动性与创造性而受到嘉奖。
第三部分：表明你希望迅速得到回音，并标明与你联系的方式。
A：希望能加入贵公司的企业，尽自己努力为公司的发展奉献自己的微薄之力。
B：我在此提交求职申请，并附上作品一份以供参考。希望能有机会与您面谈。
C：我将在____月最后一周到贵处。那时我将给贵办公处打电话，看能否约定时间，如果贵方希望提前与我联系，请打电话_____。
D：我希望您能感到我是该职位的有力竞争者，并希望能尽快收到面试通知。
第四部分： 感谢他们阅读并附上简历。
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