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>【篇一】英语专业求职简历范文
　　基本信息
　　姓名：
　　性别：女
　　年龄：27岁身高：161CM
　　婚姻状况：未婚户籍所在：福建宁德
　　学历：本科工作经验：1年以下
　　联系地址：贵阳市南明区
　　求职意向
　　最近工作过的职位：贵阳斑马英语助教
　　期望工作地：贵州省/贵阳市
　　期望岗位性质：兼职
　　期望月薪：3000~4000元/月
　　期望从事的岗位：经理助理，高级文秘，英语
　　期望从事的行业：会展/博览，建筑与工程，教育/培训
　　技能特长
　　技能特长：本人拥有良好的英文口语功底，能够自如和外籍人士沟通；熟练使用word、excel等办公软件，及时高效地完成日常办公文档的编辑工作；工作认真负责，有良好的服务意识和协作精神，善于沟通，富有亲和力和感染力；具备处理问题的灵活性和应变能力。
　　教育经历
　　福建农林大学（本科）
　　起止年月：20_年9月至20_年7月
　　学校名称：福建农林大学
　　专业名称：英语专业
　　获得学历：本科
　　工作经历
　　天津欣祺益贵金属有限公司-理财顾问
　　起止日期：20_年3月至20_年6月
　　企业名称：天津欣祺益贵金属有限公司
　　从事职位：理财顾问
　　业绩表现：1、维护老客户2、电话销售，开发新客户3、介绍理财产品4、在职期间平均每个月2~3个新客户
　　企业介绍：欣祺益贵金属经营有限公司是天津贵金属交易所综合类会员，编号193，注册资金为1亿元。主要从事黄金、白银等贵金属现货买卖、投资管理及咨询服务等业务，并执专业之所长为广大投资者及时传递全球金融资讯、贵金属市场行情，提供相关分析服务。
　　上海启振教育-初中英语教师
　　起止日期：20_年7月至20_年9月
　　企业名称：上海启振教育
　　从事职位：初中英语教师
　　业绩表现：
　　企业介绍：上海启振教育信息咨询有限公司是经上海工商行政管理部门批准注册、具有企业法人资格的教育机构，公司致力于为上海中小学生服务，培养中小学生的学习能力，帮助学生考上理想的学校，打造上海小班化教学和学生学习交流的平台。
　　贵阳斑马英语-英语助教，代课老师
　　起止日期：20_年9月至20_年1月
　　企业名称：贵阳斑马英语
　　从事职位：英语助教，代课老师
　　业绩表现：1、教授初中英语2、听有经验老师的课，并与其交流，吸取经验，帮助进步3、兼职教务方面工作4、参与活动策划与组织
　　企业介绍：
　　培训经历
　　福建省语言文字工作委员会-普通话
　　起止日期：20_年9月至20_年10月
　　培训机构：福建省语言文字工作委员会
　　培训课程：普通话
　　培训描述：主要培训普通话，矫正普通话发音、以及复杂字、易错字的读音等。经过考试，获得普通话二级甲等证书。
>【篇二】英语专业求职简历范文
　　基本资料
　　姓名：xxx
　　性别：女
　　出生年月：1990-9
　　婚姻状况：未婚
　　政治面貌：共青团员
　　身高：160CM
　　籍贯：安徽
　　目前所在地：深圳
　　联系方式
　　电话：***********
　　E-mail：
　　求职意向
　　期望职位：英语翻译
　　职位类型：全职
　　工作地点：深圳
　　工资待遇：面议
　　工作经验
　　20_-3至20_-8：深圳市**数码科技开发有限公司
　　营业：外贸业务员
　　负责开发新客户，维护老客户和跟进订单。负责参加国内和香港展等。跟进工厂产品生产情况，维护公司网络平台。处理出货等各种事宜。
　　教育背景
　　毕业院校：安徽财经大学
　　学历：本科
　　所学专业：外贸英语
　　毕业时间：20_-07
　　英语：熟练
　　计算机能力：熟练
　　课程内容：在校期间学习报关报检，外贸函电，外贸谈判，国际贸易，商务英语等相关知识。
　　完成了CET4，CET6和国际贸易业务员资格证考试和国际单证员资格考试。并利用周末和课余时间完成了武大的商务英语本科课程并获得学士学位。
　　证书
　　20_/12CET6
　　20_/6CET4
　　20_6国际商务单证员资格证
　　20_/6外贸业务员资格证书
　　自我评价
　　本人性格开朗，热爱学习，喜欢挑战。善于团队合作，和与人沟通。对待事情认真负责，有积极向上的进取精神。不喜欢一成不变的生活，希望找到一份有挑战的工作，刺激我奋斗的动力。
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