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求职简历范文word1姓 名：xxx性 别： 男年 龄： 22岁学 历： 本科工作年限： 应届生 婚姻状况： 未婚户 口： 广州市居 住 地： 广东省广州市近期任职： 机插工人待遇要求： 20_--3500/月到岗时间： 面谈希望地区： 广...
求职简历范文word1
姓 名：xxx
性 别： 男
年 龄： 22岁
学 历： 本科
工作年限： 应届生 婚姻状况： 未婚
户 口： 广州市
居 住 地： 广东省广州市
近期任职： 机插工人
待遇要求： 20_--3500/月
到岗时间： 面谈
希望地区： 广州市
希望岗位： 经理助理 销售经理/副经理/主任 高级客户经理/客户经理
自我评论：
1、在大一的时候进入红会做宣传部干事，获得优秀干事的称号。
2、在大一的时候参加新鲜人大赛，获得冠军，同时参与新鲜人dv的拍摄，同样获得冠军。
3、在大二的时候担任生活委员一职。
4、本人有丰富的社会经验。暑假都有去做兼职，分别做过生产工，销售。
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>基本信息
yjbys
性别： 男
年龄： 25 岁 身高： 168CM
婚姻状况： 未婚 户籍所在： 贵州省毕节地区金沙县
最高学历： 大专 工作经验： 1-3年
联系地址： 贵阳
>求职意向
最近工作过的职位：
期望工作地： 贵州省/贵阳市
期望岗位性质： 全职
期望月薪： 20_~3000元/月
期望从事的岗位： 行政专员/助理,后勤
期望从事的行业： 其他行业
>技能特长
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简历编号：
更新日期：
姓 名：
国籍：
目前所在地：
民族：
户口所在地：
身材：
婚姻状况：
年龄：
培训认证：
诚信徽章：
求职意向及工作经历
人才类型： 应届毕业生
应聘职位：
财务类：会计文员
工作年限：
职称：
求职类型：
可到职日期：
月薪要求：
希望工作地区：
个人工作经历：
公司名称：
公司性质：
担任职务：
工作描述：
离职原因：
教育背景
毕业院校：
最高学历：
毕业日期：
所学专业一：
所学专业二：
受教育培训经历：
语言能力
外语：
国语水平：
粤语水平：
工作能力及其他专长
详细个人自传
个人联系方式
通讯地址：
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我们写简历的目的是什么？
是为了证明自己有能力胜任应聘的工作岗位。
于是有很多人为了表示自己真的很有能力，不管有用没用，把自己所有的技能都写上去。
下面的例子就是典型。
如果你是hr，你看到这种技能状况的描述，你对他打几分？
先跟大家普及一下，简历内容的篇幅最好保证在一页纸以内。太短的话，hr会觉得你不认真。太长的话，hr的任务量重，压根没耐心一一看完。
所以，一般来说，工作经历在五年以下，简历不要超过一页纸；工作经历超过五年，简历尽量不要超过两页纸。而上面这个简历的求职者，刚刚本科毕业，简历内容篇幅却有两页。光看他的技能描述，你就可以看出来他有多么啰嗦，说了多少没用的空话、套话。而且他仅仅是技能罗列，却没有想过技能与求职岗位是否相关。虽然很多人都鼓励说“技多不压身”，但是如果你没有突出你与求职岗位相匹配的技能，你说再多都是无用。
再看我给出的模板中的简历，用一句话就可概述所有与求职岗位相关的技能，不拖泥带水，干净利落。
在这里需要提醒大家一句的是，技能只是表示你会做什么，它只有在你做成什么之后，技能才能发挥它最大的作用。所以，在你的简历经历里，你应该突出的是，你用技能做成了什么事，有什么样的成果，而不仅仅是表述，我很精通某某技能。
而在技能概括里，仅仅是要表示你会什么技能，那你就简单大方地描述你会什么就可以了。
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很多人都喜欢这种左右风格的简历模板，看起来也比较高大上，但是这种类型的简历模板却又有三个致命的弊端：
1、让hr两边来回阅读，造成干扰，容易注意力不集中。
如箭头上所示，两边排版，就会造成在hr读左边内容时，hr的余光却可以扫到与左边内容无关的信息，人为地给hr增加阅读干扰，让hr对你的简历不上心（自然对你这个人也没啥印象）。
2、特长技能那一块的图多此一举。 很多人可能都觉得用进度条/数字，来表示技能的掌握程度显得更清楚，但是在简历上这么干会让hr读起来很费解。
那怎么描述职业技能呢？ 我建议你用了解、掌握、熟练和精通这四档来概括，能让hr更容易理解。
3、不符合现在人们自上而下，从左到右、由浅入深的阅读习惯。 人们的阅读习惯是从左到右，从上到下。 看这份简历的时候，你的浏览顺序是左右上下，左右上下。实习经历，项目经历，实践经历。也被切割开来。平白的增加了HR的工作难度。 你投简历的目的何在，不就是希望HR能给你个过吗。所以就顺着HR的习惯来。不要人为造成干扰。
最好、最符合人们阅读习惯的简历模板，是那种自上而下，一条顺的模板，让人从头读到尾，没有干扰。
如果需要【世界500强HR都推荐的——简历模板】，可以私信我。
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如果你的简历命名不规范，那么即使你的简历写得再好，你的简历可能都没有被看到的机会。
所以，你可不要小瞧这个简历命名。更要掌握简历命名规则，旨在解决下面两个问题：
1. hr如何定位到你？
2. hr如何快速找到你？
从上面我们也可以得出简历投递名称的规律：“姓名、（学校）、岗位、X年经验，以及其他一些与招聘需求匹配的亮点”
这些你要直接体现在你的简历名称/邮件名称中。
除此之外，还有多提一句的是，你一定要有清晰的求职岗位，在你的简历名字上就要体现出来。
企业在招聘的时候，一般都不会只招一个岗位，它会同时招很多不同岗位的员工，每个岗位所需要的侧重能力和水平不一样，你需要做到准备也不一样。
如果你没有清晰的求职意向，哪怕你能力再突出，企业也不知道你该胜任什么岗位。
再者，你简历里所有的经历和内容都是为求职岗位所服务的，如果你没有求职意向，那么其实你的简历也没有多大的作用。所以，最好在简历一开始，你就明确分析自己属意的求职岗位，针对你要进攻的求职岗位来准备你的简历。
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>个人信息
姓名：xxx
民族：汉族
性别：男
年龄：23岁
学历：本科
工作年限：应届生
婚姻状况：未婚
户口：汕头市
身高：170cm
居住地：广东省广州市
现任职位：
待遇要求：20_--3500/月
到岗时间：随时到岗
希望地区：广州市
希望岗位：游戏设计与开发其他软件(测试)工程师
>自我评价
本人性格开朗，责任心强，具有较强的学习能力，思维严谨，注重细节，注重用户体验。善于倾听他人的意见，乐于接受他人的指导，敢于说出自己的看法，能快速融入团队，与团队友好进行工作。自己是学计算机专业，对程序设计有较多接触，能与程序员较好地交流。相信我能为公司创造更多价值。
>工作经验
本DOCX文档由 www.zciku.com/中词库网 生成，海量范文文档任你选，，为你的工作锦上添花,祝你一臂之力！
