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　　(一)清点到会党员人数。
　　由主持人清点人数，向支部书记报告;主持人向大会报告应出席党员人数与实际到会人数;到会正式党员必须超过支部正式党员数半数以上，方可宣布大会正式开始，如不足半数，大会应改期召开。
　　例：由主持人点名，报告到会党员数(到会党员数应不少于支部党员数的五分之四，会议方有效)，宣布会议是否有效。
　　由主持人×××点名：正式党员：xx xx
　　预备党员：xx xx
　　接下来主持人说：
　　今天我们在这里召开×××党支部正式党员接收大会，本次会议应到党员××人，实到××人，请假××人，参加会议人数超过半数，符合规定，本次会议有效 ，会议开始。
　　请各位与会人员关闭手机等通讯工具，会议开始。
　　(二)支部书记宣布大会开始和大会议题。
　　例：本次会议是讨论关于xx，xx等x位同志是否能按期转为中国共产党正式党员的大会，会议期间请保持安静。
　　(三)申请转正的预备党员宣读转正申请书，
汇报自己在预备期间的表现，肯定成绩，找出缺点和不足，表明自己的态度和决心，必要时向党组织说明有关问题和情况。
　　(四)入党介绍人介绍预备党员在预备期间的表现情况。
　　(五)预备党员考察鉴定人介绍预备党员在预备期间的教育和考察情况，提出能否转为正式党员的意见。
　　(六)大会进行讨论，与会党员充分发表意见。
　　(七)推选本次转正大会的计票人、监票人、唱票人。
支部建议由XX/XX/XX为计票人、监票人、唱票人。若无异议，请大家鼓掌通过。
　　采取无记名投票方式对预备党员能否转正进行表决。请监票人、计票人发票。请发票人收回选票，唱票人进行唱票。监票人宣布投票过程有效。
　　(八)主持人宣读支部大会决议。
　　主持人宣布结果：经支部大会研究决定，同意推荐xx，xx等x位同志按期转为中国共产党正式党员，并等待上级党组织批复。
　　(九)申请转正的预备党员对支部大会讨论的意见或表决结果表态。
　　(十)主持人宣布党支部大会结束。
　　入党转正会议议程2
　　时间:20xx年11月7日(星期三)下午
　　地点:*楼党员活动室
　　主持：
　　一、会议签到。
　　二、专题组织生活会的主要议程：
　　1、组织党员学习会议精神;
　　2、总结支部年度工作情况、部署明年工作;
　　3、开展党员自查和评议;
　　4、开展年度民-主评议、下半年先进性测评;
　　5、参加民-主生活会的公司领导(**总经理)讲话。
　　三、预备党员转正式党员议程：
　　1、清点到会人数，参加会议的正式党员超过半数以上，会议有效;
　　2、申请转正的预备党员***、***、**三位同志宣读转正申请;
　　3、介绍人介绍申请转正预备党员在预备期间的表现和意见;
　　4、支委会介绍对预备党员教育和考察的情况，提出能否转为正式党员的意见;
　　5、采取举手票决方式进行表决;
　　6、申请人表态;
　　7、支部书记宣读支部大会决议(支部大会讨论结论和表决情况、通过决议的日期)。
　　入党转正会议议程3
　　织委员主持：XXXX党支部共有正式党员XX人，预备党员XX人，今天到会党员XX人，预备党员XX人，符合要求，可以开会。(超过应到会正式党员的半数可以开会)。
　　为了大会后面的党员投票表决，会议指定XXXX为检票员，XXXX与 为XXXX计票员。(询问有无异议?)
　　无异议，正式开会，今天会议主要议程：讨论XXXX同志的转正申请。
　　1、预备党员汇报自己在预备期间内的表现情况，提出转正申请。
　　2、所在党小组介绍预备党员表现及党小组讨论意见。
　　3、由支部书记XXXX同志介绍对预备党员的考察、审查情况，提交大会讨论。
　　4、到会的党员酝酿，充分发表意见。
　　5、有表决权的正式党员以无记名投票的方式进行了表决(强调表决票是打0，不是打√，无记名。赞成票超过有表决权的应到会党员的半数以上，方可接收，表决时需要设立检票员。计票员、当场投票、计票、检票员公布结果。支部大会讨论两人或两人以上的人入党时，必须逐个进行讨论，一并投票表决)。
　　6、由支部书记XXXX同志分别宣读支部大会决议。
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