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(一)1 7页由发展对象填写　　①“封面”：在姓名栏只填名字，不得盖章或按手印。　　②在第一页：学历一栏中填已取得的学历(本科生一般填“高中”，研究生一般填“大学本科”或“专科”)。“学位或职称”栏：本科生一般填“无”，研究生一般填“学...
　　(一)1 7页由发展对象填写
　　①“封面”：在姓名栏只填名字，不得盖章或按手印。
　　②在第一页：学历一栏中填已取得的学历(本科生一般填“高中”，研究生一般填“大学本科”或“专科”)。“学位或职称”栏：本科生一般填“无”，研究生一般填“学士”，大专学历的填写“无”，有工作经历的可填其现有职称。“单位、职务或职业”一栏中，在读大学生单位填所在的二级院或系名称。职务或职业只填学生即可。在照片处，贴上二寸正面免冠照片。
　　③在“入党志愿”三页空白栏内，参照常用文书写法五部分内容填写。
　　④第4页中本人经历，按表中要求填写，时间要连续，内容与《自传》中的相应栏要一致。
　　⑤第5至7页，按表中要求实事求是填写，如果没有什么内容可写，空格内只写“无”字即可，不要画“/”。
　　○6“家庭主要成员”、“主要社会关系”一栏与《自传》中的相应栏要一致。
　　○7第7页末尾“本人签名或盖章”处不能按手印，年月日一律用阿拉伯数字。
　　备注：1.“入党志愿”：前不加称谓，直接填写内容，最后不加“此致敬礼”方面的内容以及落款、时间等。填写入党志愿的内容时一定要使用最新的理论知识。
　　2.“本人经历”：要写到目前的时间及事件。
　　3.“入党介绍人意见”：最后要表明态度“我愿意介绍其入党，希入党后。。。。。。。”
　　4.“支部大会通过接收申请人为预备党员的决议”：
　　5.整个入党志愿书的时间填写必须按照表格的前后安排先后落款。
　　(二)第8页由两位入党介绍人填写。
　　一般情况下，两位入党介绍人由积极分子的培养人(正式党员)担任。两位介绍人分别填写各自的单位、姓名及现任职务或职业。介绍人意见主要概括发展对象的政治立场、思想品质、工作、学习态度，指出不足和希望，最后明确介绍人的态度，即“根据该同志表现，符合党员条件，我愿意介绍xxx同志加入中国共产党”。分别在介绍人签名或盖章处签名或盖章，不能按手印。年月日用阿拉伯数字填写。 是学生的，单位要填到专业班级。职业填学生。
　　(三)第9页“支部大会通过接收申请人为预备党员决议”栏由支部组织委员或支部书记填写。
　　支部大会决议即接收申请人为预备党员决议内容，要综合大会上全体党员讨论的意见来填写。先写清楚申请人何时提出申请，何时定为入党积极分子，政治立场，家庭主要成员与主要社会关系政审情况;然后写发展对象对党的认识、入党动机、思想品质、突出本人特点的工作学习情况，同时指出不足。最后注明经支部大会讨论后的表决情况。填写支部名称，支部书记签名或盖章，年、月、日用阿拉伯数字填写。
　　支部大会通过接收申请人为预备党员决议
　　xxx同学xxx年xxx月提出入党申请，xxx年xxx月被定为积极分子，几年来在党组织的培养教育下，思想觉悟不断提高，拥护党的路线、方针、政策，在政治上、思想上与党中央保持一致。经审查，家庭主要成员、社会关系及本人历史清楚，无问题。
　　(对党的认识、入党动机、 思想品质、突出本人特点的工作学习情况)xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
　　……
　　存在的不足：xxxxxxxxxx。
　　经支部大会xxx年xxx月xxx日讨论，认为xxx同志已基本具备党员条件，支部共有党员xx名，其中 正式党员xx名，到会党员xx名，其中正式党员xx名，xx名正式党员同意接收xxx同志为中共预备党员。
　　支部名称xxxxxxx支部书记签名或盖章
　　xxx年xxx月 xxx日
　　(四)第9页“上级党组织指派专人进行谈话情况和对申请人入党的意见”一栏由组织员(兼职组织员)根据支部大会讨论意见，在被授权的党总支委员会、党委讨论审批之前，对申请入党人深入了解和谈话，综合其全面情况填写。
　　填写的主要内容：概括申请入党人对党的认识、入党动机、党的知识掌握情况、政治立场、思想品质及突出本人特点的工作、学习情况和不足。最后明确组织员的态度，即“根据xxx同志表现符合党员条件，同意接收为中共预备党员，提交xxxx院党委(总支)讨论。年月日用阿拉伯数字填写，时间在上级党委最后审批前。
　　上级党组织指派专人进行谈话情况和对申请人入党的意见
　　(概括申请入党人对党的认识、入党动机、党的知识掌握情况。xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
　　(政治立场、思想品质及突出本人特点的工作、学习情况)xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
　　……
　　xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx。
　　(不足或希望)xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx。
　　经审查，家庭主要成员、社会关系及本人历史清楚，无问题。经考察已基本具备了党员条件，我同意接收该同志加入党组织，请xxxxxxxx院党委、(党总支)讨论审批
　　谈话人单位、职务或职业
　　签名或盖章 xxx年xx月xx日
　　(五)第10页“总支部审查(审批)意见”一栏内容的填写。
　　该栏由各二级学院(系)党务秘书负责填写，内容是各二级学院党委、系总支委员会对接收预备党员形成的决议。
　　具体写法见下例：
　　被授权的总支部审查(审批)意见的写法：
　　总支部审查(审批)意见
　　经xxxxxxxx 学院党委、(或xxxxxxx系党总支)，xxx年xx月xx日会议讨论，同意接收xxx同志为中共预备党员，预备期为一年，自xxx年xx月xx日至xxx年xx月xx日。
　　总支部名称：xxx院党委(或党总支)总支部书记签名或盖章 xxx
　　xxx年xx月xx日
　　未被授权的总支部审查(审批)意见的写法：
　　总支部审查(审批)意见
　　经中共xxxxxx 学院党委(或xxxxxx总支委员会)xxx年xx月xx日会议讨论，同意接收xxx同志为中共预备党员，上报校党委讨论审批。
　　总支部名称：xxx学院党委(党总支)总支部书记签名或盖章 xxx
　　xxx年xx月xx日
　　尊敬的党组织：
　　正值全党上下开展学习实践科学发展观活动之际，我怀着十分激动的心情，郑重地向党组织提出：我志愿加入中国共产党!
　　通过翻阅党刊，我对中国共产党有了进一步的认识和了解。中国共产党是中国工人阶级的先锋队，同时是中国人民和中华民族的先锋队，是中国特色社会主义事业的领导核心，代表中国先进生产力的发展要求，代表中国先进文化的前进方向，代表中国最广大人民的根本利益。党的最高理想和最终目标是实现共产主义。
　　当前，全党正在进行的“学习实践科学发展观活动”，对党内来说它是一种教育、一种告诫;对人民群众来说，它是一种告示、一种承诺;对于我来说，它更是一种动力，一种召唤。我身边的党员同志在此次学习实践活动中，通过理论学习，运用科学发展观思路指导新农村建设的工作实际，思想觉悟、工作热情和工作水平都得到很大程度的提高，特别是党支部和党员在学习活动中发挥了中坚力量作用，为村民解决实际困难，为村级发展制定科学规划。我个人作为一名积极的党外群众，要求入党的愿望也越来越强烈，信心也更加坚定。于是决定借开展学习实践科学发展观活动的机会，郑重地向党组织提出申请。
　　从今往后，我会更加努力地学习和工作，认真学习当得路线、方针、政策及决议、学习当得基本知识等，努力提高为人民服务的本领。时刻以党的思想规范自己的行为，坚持党和人民的利益高于一切，个人利益服从党和人民的利益，自觉遵守党的纪律和国家的法律，严格保守党和国家的秘密，执行党的决定，服从组织分配，积极完成党的任务
　　我个人深知作为一名共产党员，不仅需要实事求是，解放思想，更需要树立正确的世界观，人生观，价值观。助人为乐，待人真诚，有责任心，有上进心是本人的优点，但同时也存在许多缺点，性格倔强，不够果断，缺少主见，不敢面对挫折，理论水平不高，农村工作经验和方法与实际工作要求还有一定的距离等等。然而，请组织相信我，我一定会尽我所能认真改正，努力提高自身素质，锻炼为村民服务的本领。同时，也希望组织给予指导和帮助。今后，我要用党员标准更加严格要求自己，自觉接受党员和群众的帮助与监督，以身边优秀的共产党员为榜样，努力克服自己的缺点和不足。如果党组织能批准我的请求，我一定拥护党的纲领，遵守党的章程，履行党员义务，执行党的决定，严守党的机密，对党忠诚，
　　此刻本人向党组织提出申请，知道自身有很多不足，所以本人更希望党组织严格要求本人，使本人有更大的进步。本人也会用党员标准要求自己，努力克服缺点，认真学习xx大精神和xxxx，争取早日加入党组织。
　　此致
　　敬礼
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