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202_年3月28日，我通过面试，有幸来到XXXXX汽车工业有限公司工作，公司部门制定了完整的一个月培训计划。不知不觉一个月过去了，在这一个月的工作中，我努力适应新的工作环境和工作岗位，虚心学习，埋头工作，履行职责，努力完成各项工作任务，现...
202_年3月28日，我通过面试，有幸来到XXXXX汽车工业有限公司工作，公司部门制定了完整的一个月培训计划。不知不觉一个月过去了，在这一个月的工作中，我努力适应新的工作环境和工作岗位，虚心学习，埋头工作，履行职责，努力完成各项工作任务，现将我这个月以来的工作情况总结如下。
一、 思想方面
在刚开始工作时期，我认真了解公司的发展情况并学习公司的规章制度，熟悉技术管理岗位的日常工作事务，同时努力学习并从中改善工作的方式、方法，提高自己的工作能力，以全新的姿态迎接工作的挑战。
二、 培训方面
通过轻客技术部通用基础培训及课组内部专业培训，学习了轻客技术资料管理办法、轻客技术部零件二维图纸设计规范与基本要求、轻客技术部二维图纸管理办法、企业技术标准管理办法、轻客车型使用说明书制定管理办法一系列文件以及EKP、TC流程等基本操作, 这些都是与个人工作息息相关的。通过培训学习，提高个人工作能力，并逐步融入工作中。
三、 工作方面
端正工作态度，严守纪律，以100%的状态对待工作。
1. 轻客技术部日常文件与技术文件归档管理
2. 按照《轻客技术部文件资料分类索引表》对文件进行归档管理，做到文件有序可查。
3. 配合魏工做好TS 16949公司内审工作。
4. 对应KL轻客技术部202_年5月的TS 16949年度审查，对KS2NL-V22车、KT 5.2米校车、KS-EV电动车（捷星天鹏）三个车型已归档的文件进行整理，清理出欠缺或有问题的文件，以EKP短信的通知部门内相关相关责任人进行整改。
5. 配合项目管理人员完成KTS商务-厢式-M2类车零件设计开发管制表相关文件完成情况统计。
四、 不足之处
一个月的时间转瞬即逝，我虽然做了一些工作，但仍然存在不少问题，主要表现在在：
1) 缺乏时间概念
忙碌于日常小事，不能分清事情的轻重缓急。哪些事情较急、哪些事情可以押后，尚不能分得很清楚，经常都需要魏工提点。
2) 主观性不足
不能积极主动底发挥认真钻研、开拓进取的精神，而是被动地适应工作需要。
3) 不善于沟通、表达
以上是我对这个月以来的总结，在今后的工作中我将努力学习，弥补自己的不足，争取做的更好。
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